PHONG GD&DPT BONQ TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS TAN VIET Poc l1ap-Tw do- Hanh phuc

PHAN CONG NHIEM VU
Can bg- Giao vién- Nhéan vién
Nam hoc 2022- 2023
( Kém theo OD sé: 1790D/TH&THCS ngay 25/7/2022)

I. Phan cong nhiém vu BGH:

1. Hiéu trwéng: Pham Thi Thién Huong

- Xay dung, t6 chiic bo may nha truong

- COng tac giao duyc chinh trj tu twong ddi véi can bo, gido vién, nhan vién;

- Xay dung ké hoach va té chize thuc hién nhiém vy nim hoc

- Quan ly giao vién, nhan vién, hoc sinh; chi dao quan ly chuy&n mén, phan
cong cong tac, kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vy cia gio vién; chi dao
quan Iy va t6 chic gido duc hoc sinh, cong tac tuyén sinh;

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong; chu tai khoan, cong
tac ké hoach, tai vy, mua sam trang thiét bi, xay dung co ban va sira chita; tng
dung CNTT vao quan ly va day hoc;

- Cong tac d6i ngoai cua nha trudong va phdi hop véi co quan, t chic, don vi
ngoai nha truong;

- Cong tac thanh kiém tra, giai quyét khiéu nai t cdo. Xép loai danh gia can
bo, gido vién, nhan vién; tuyén sinh tuyén dung, nang luong. Céng tac phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc, 1ang phi;

- Chi dao va phdi hop véi céac t6 chirc: Cong doan, Poan TNCSHCM, Doi
thiéu nién tién phong.

- Truc tiép phu trach céc to: KHTN, Vian phong.

- Truong ban Bién tap trang web cta nha truong; Phu trach cong tac chua
nhiém lop.

- Chu tich hoi ddng thi dua khen thuong, Hoi dong ki luat .

- Chu tich Hoi dong trudng.

- Thuc hién cac nhiém vy do Lanh dao Phong GD&DT phan cong, chiu trach
nhiém trudc cap trén vé toan bo cac hoat dong ctia nha truong.

- Day hoat dong TN 16p 6 A

- Quan 1y ho so thi dua; hd so ky luat

2. Pho Hiéu truéng: Nguyén Vin Poan

- Xay dung ké hoach chuyén mén: Ké hoach day va hoc; ké hoach kiém tra
danh gia hoc sinh; ké hoach Thanh tra, kiém tra chuyén mon; ké hoach to chic,
quan ly day thém, hoc thém, ké hoach boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh
yéu kém; va cac ké hoach khéc trong hoat dong chuyén mén cap THCS. Phu trach
cong tac phé cap GD.

- T chir, quan ly, diéu hanh cong tac day va hoc: Quan 1y viéc thuc hién ndi
dung chuong trinh, chét luong day va hoc, td chire kiém tra, danh gid hoc sinh va



cac hoat dong chuyén moén, nghiép vu khac; Quéan 1y s6 goi tén ghi diém, s6 dau
bai, quan ly hoc ba hoc sinh.

- Cuing v&i Hiéu truang phan cong cong tac cho tat ca gido vién, nhan vién.

- Tryc tiép chi dao phu trach cac t6: KHXH; Phu trach quan Iy kiém tra cac
phong thi nghiém thuc hanh, phong tin hoc;

- Phu trach cong tac CSVC, thu vién, thiét bi phuc vu cho hoat dong day va
hoc

- Duyét s6 dau bai, lich béo giang, s6 lién lac, gidy phép nghi hoc,

- Phu trach t6 chitic cac phong trao thi dua, hoc tap cua hoc sinh, céng tac
dam bao an ninh trat tu, cong tac phong chéng dich bénh, ATGT, PCTNTT, phong
chay chira chay.

- Phu trach céc hoat dong ngoai khoa, hoat dong dén on dap nghia,
HDNGLL. Phu trach cong tac lao dong.

- Cung véi HT phdi hop v6i Ban dai dién Hoi CMHS trong cac hoat dong
gido duc cua nha truong.

- La Chu tich Chi héi Chit thap d ciia truong.

- Phu trach cong tac Nghién ctru khoa hoc, cong tac Huong nghiép.

- Day Lich st 16p 8 AB Day thay

- Quan 1y cac loai ho so : S6 ghi dau bai; S6 diang bd; SO theo ddi phd cap
THCS, THPT; HS chuyén di chuyén dén; phan mém quan 1y HS; céc ho so so sach
chuyén mon...

3. Pho hiéu trwéng: Vuong Vin Dan

- Xay dung ké hoach chuy@n mdn: Ké hoach day va hoc; ké hoach kiém tra
danh gia hoc sinh; ké hoach Thanh tra, kiém tra chuyén mén; ké hoach to chic,
quan ly day thém, hoc thém, ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh
yéu kém; va cac ké hoach khac trong hoat dong chuyén mén cap TH. Phu trach
cong tac pho cap GD.

- T6 chitc, quan 1y, diéu hanh cong tic day va hoc: Quan ly viéc thyc hién
ndi dung chuong trinh, chét luong day va hoc, to chuc kiém tra, danh gia hoc sinh
va cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu khac; Quéan Iy hd so chuyén mon.

- Cling véi Hiéu truang phan cong cong tac cho tat ca gido vién, nhan vién.

- Truc tiép chi dao phu trach céc t6 1,2; t6 3,4,5;

- Phu trach quan ly cac phong trai nghiém, phong tiéng Anh, Tin hoc cap TH

- Phu trach t6 chitic cac phong trao thi dua, hoc tap cua hoc sinh, cong tac
dam bao an ninh trat tw, cdng tac phong chong dich bénh, ATGT, PCTNTT, phong
chay chtra chay.

- Cung vo1 HT phéi hop véi Ban dai dién Ho1i CMHS trong cac hoat dong
gido duyc cua nha truong.

- Chiju trach nhiém vé noi dung muc chuyén mon trén trang Web cta nha
truong.

- Pic trach vé CNTT, cac phan mém quan ly, day va hoc, 16p hoc thong
minh.

- Phuy trach cong tdc Hoc sinh- Thé chat- Y té.

- Day thay



- Quan ly céc loai hd so :(Phin mém quan ly SMAS); Quan ly hd so kiém
tra ndi bd; HO so gido duc hoc sinh khuyét tat; Ho so chuyén mén khéi TH
I1. Cac cong tac kiém nhiém:
1. T6 trudng t6 KHXH: Nguyén Thi Thu Phuong
2. T6 trudng to KHTN: Nguyén Thi Bich Dao
3. T6 trudng T6 1,2,3: Nguyén Thi Thanh Véan
4. T6 trudng T6 4,5: Hoang Thi Kim Ctic

Nhiém vu ctia to truong chuyén mén c6 trach nhiém:

- Xay dyng ké hoach nam, thang, tuan cua t6 KHXH. Ké hoach phai duoc
hiéu trudng hoic pho hiéu truong duyét va cong khai tai phong té chuy@n mén vao
tuan 1 trong thang.

- Tham muu véi BGH trong viéc phan cong giang day, nhoém trudng bo mon,
phu trach phong bo mén, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...cua
cac thanh vién trong t6. Cham cong theo doi ngay cdng, gio cong, phan cdng day
thay, phan cong lam do dung day hoc, xép loai thi dua, hoan tat moi ho so cua to

- Thay mat BGH quan Iy moi hoat dong cua gido vién trong té6 minh vé ché
d6 lam viéc, vé thyuc hién qui ché chuyén mon... Huéng dan cac gido vién trong
t6 thuc hién day du céc loai ho so s6 sach chuyén mon theo cac quy dinh cua Diéu
I¢ truong TH, THCS, cia phong GD-DT va céac quy dinh khac cua nha truong.

- Kiém tra ho so, du gio cua gido vién, c6 bién phap gitp d& gido vién mai,
gi4o vién con han ché vé ning lyc chuy@n mén, nghiép vu hoic y thac trach nhiém
trong cdng viéc con chua tt, cudi thang tong hop c6 danh gia va xép loai chuyén
moén nghiép vu theo chuan quy dinh va bao céo voi phd hiéu truong.

- Pam bao ché do sinh hoat va hoat dong chuy@&n mdn trong thang : sinh hoat
2 1an trong thang (cd bién ban sinh hoat t5). Thuc hién cong tac bdi dudng gido
vién théng qua viéc tap huan, to chtic cac chuyén dé, ngoai khoa, hoi thi ...theo ké
hoach da duoc phé duyét.

- To chirc dang ky thi dua dau nam va binh xét thi dua hang thang, hoc ky,
nim hoc. Pong vién cac thanh vién trong té thuc hién tét cac cudc van dong,
phong trao thi dua va cac nhiém vu chinh tri khac cua nha truong, dia phuong, ctua
nganh dong thoi dé xuat viéc khen thuong Ky luat giao vién,

5. Thu ky Hdi dong truong, Thuw ky hoi dong: Hoang Thi Lién

Quan 1y S6 Nghi quyét Hoi dong trudong, Nghi quyét hop Ho1 dong su
pham; Ghi chép nghi quyét, bién ban cac cudc hop cua nha truong, téng hop két
qua, bao céo cac phong trao thi dua, sb thi dua khen thudng nha truong; hd so thi
dua va céac hoat dong GD, cac cudc thi trong nha trudong.

6. Tong phu trach ddi: Nguyén Thi Lé Tuyét

- Xay dung ké hoach hoat dong cua Doi, cong khai ké hoach hoat dong thang,
tuan va két qua cham diém, xép loai tai bang tin nha truong vao tuan 1 hang thang.

- T6 chirc va tong két cac hoat dong thi dua, dé xuat viéc khen thuong, ky
luat.

- Phéi hop chat ch& véi cac bo phan, to chitc doan thé trong nha trudng, giéo
vién chu nhiém, gido vién tryc tuan va doan thé ngoai xa hoi dé gido duc dao duc
cho cac em. T6 chic cac hoat dong vui choi, phong trao VHVN — TDTT, tham gia



tich cuc vao phong trao thi dua “Xay dung trueong hoc thén thién, hoc sinh tich
cuc”.

-Thuong xuyén phdi hop voi GVCN, Poan TN x4 gido duc tuyén truyén
huéng dan hoc sinh thuc hién nghiém tdc cong tac phong chong dich Covid 19.

- T6 chtic chao cd dau tuan, PTMN, mua hét, thé duc giira gio, cac hoat dong
vui choi khac tai sin truong va kiém tra, danh gia hoat dong doac bao Dai, truy
bai, HDGDNGLL tai l6p theo lich hang tuan. Kiém tra c4c hoat dong né nép cua
cac 16p ( dong phuc, vé sinh, an qua,....)Co mat 15 phat dau gio va gitra gio .

- Xay dung ndi dung chuwong trinh PTMN

- Chiu trach nhiém quan ly cac tai san cta nha truong, tai san trang bi cho
hoat dong cbng tac Doi theo bién ban ban giao.

- T6 chie cac dot van dong quyén gop quy, ké hoach nho dé xay dung quy hd
tro hoat dong do6i, tham hoi gitp do Boi vién co6 hoan canh kho khan, xay dung
moi truong Xanh- Sach- Bep.

- Thuc hién nghiém tdc nhitng quy dinh vé céc loai s6 sach lién doi, chi doi.
M¢ sb theo dbi hoc sinh nghéo, hoc sinh c6 hoan canh dic biét dé theo doi va dé
XUt voi nha truong, gido vién chi nhiém trong viée giup d& vé tinh than va vat chat.
Cong tac ban giao va tiép nhan hoc sinh véi dia phuong trude va sau khi nghi hé.

- Tong hop xép loai thi dua tirng tuan, thang nam va cac phong trao thi dua.

- T6 chuc trién khai cac cudc thi do Poan, Poi cac cap phat dong.

- Phu trach giam sat cong tac v¢ sinh nha truong, 16p hoc

7. Bi thw Poan TNCS Hé Chi Minh: Nguyén Thi Diém My

- Xay dung ké hoach hoat dong cua chi doan, ké hoach phai duoc chi bd
truong duyét va cdng khai tai phong hdi ddng vao tuan 1 trong thang.

- Thyc hién nghiém tc cac qui dinh vé sé sach, nghi quyét, ké hoach, sb theo
ddi doan vién, so thu, chi....., theo qui dinh.

- B6i dudng, tao diéu kién gitp d& cho doan vién vu ti phin dau vao Pang
cong san Viét Nam. Phét huy vai tro cua to chire Poan TN, cham lo xay dung canh
quan moi truong su pham trong don vi Xanh — Sach — Dep.

- Panh gia xép loai phan loai doan vién theo diéu 1& quy dinh. Chiu trach
nhiém chinh vé cac phong trao hoat dong ddi véi Poan vién

- Chi dao cac hoat dong Poan TN; HJ tro cac hoat dong ctia Poi thiéu nién,
phéi hop TPT d6i to chire cac hoat dong ngodi gid ctia nha truong

-Thuong xuyén phdi hop véi GVCN, Poan TN xi gido duc tuyén truyén
hudng dan hoc sinh thuc hién ngiém tlc cong tac phong chéng dich Covid 19.

8. Phé Bi thw Poan TNCS Ho6 Chi Minh: Pham Thi Hoa

- Thuc hién nhiém vu do Bi thu Poan phan cong

- Phy trach hoat dong doi vién - nhi déng, phu trach céc hoat dong TDTT,
Hoi khoe Phu Pong...

- Thuong xuyén phdi hop véi GVCN, Poan TN xi gido duc tuyén truyén
huéng dan hoc sinh thyc hién nghiém tdc cong tac phong chdng dich Covid 19 va
cac hoat dong khac trong nha truong.

9. Phu trach loa dai, trang tri: Vi Tién Hién
- Phu trach loa dai cac budi hoi hop, hoat dong tap thé;



- Hb trg cac hoat dong cua Poan TN, Doi thiéu nién, phéi hop TPT doi to
churc cac hoat dong ngoai gid cua nha truong.

- Phu trach cong tac trang tri khanh tiét nha trudng

10. Cong tac viét tin bai: Nguyén Thu Ha

- Chup anh, viét tin bai, dua tin 1én trang TTDT nha truong kip thoi( Mai
thang it nhat 2 tin)

- Tin bai phai dugc su phé duyét cua hiéu trudong.

11. Phu trach cac phong hec bé mon:

- Phong Ly c6ng nghé: Bong chi Tran Ngoc Yén

- Phong Héda- Sinh: Nguyén Thi Minh Thu

- Phong Nghe nhin, phong hoc théng minh: Nguyén T Thu Phuong

- Phong Tin khéi THCS: Pdng Xuan Quang

- Phong Tin khéi TH: Tran Thi Hién

- Phong hoc trai nghiém: Nguyén Thi Thanh Tam

Co nhiém vu:

- Xay dung ké hoach, quan ly, st dung cac phong hoc bé mén dugc phan
cong; Thudng xuyén vé sinh, sap xép trang thiét bi gon gang khoa hoc.

- Lap va quan ly s theo ddi, sir dung TTB trong phong hoc

- Kiém ké, bao cao dinh ky theo quy dinh

- Pam bao cho gido vién duoc muon db ding day hoc kip thoi, thuan tién

- Tham muu véi 1anh dao nha truong dé c6 ké hoach mua sam bo sung
thém hang nam.

I11. Phan céng nhiém vu Té viin phong

1. T6 trwong: Pham Thi Minh

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia to, t6 chuc kiém tra, danh gia
chét luong thuc hién nhiém vu ctia cac thanh vién theo ké hoach ctia nha truong

- Gilip hiéu truang 18n ké hoach thu chi tai chinh va cong khai tai chinh trong
nha truong.

- Phu trach cong tac ké toan cua nha truong. Thuc hién du toan, thanh quyét
toan kinh phi timg thang, qui, nim theo ché do qui dinh cia Bo tai chinh va nganh
cap trén. Thuc hién luu trir c4c hd so chung tir, s6 sach ké toan theo qui dinh cua
bo tai chinh.

- Tham muu véi Hiéu truong, ban Pai dién phu huynh trong viéc quan ly va
thu- Chi céc loai quy phu huynh déng gop theo thoa thuan.

- Thuc hién céac ché do chinh sach kip thoi, cong khai minh bach, tham muu
véi Hiéu truong vé cdng tac stra chira, mua sam tai san phuc vy hoat dong gido duc
trong nha truong. Hang nam tién hanh kiém ké tai san, thuc hién khau hao tai san
theo gié tri hao mon khi sur dung, nhirng tai san thanh ly phai c6 sy giam séat cua
Cong DPoan, Thanh tra nhan dan va bg phan phu trach.

- Khéng tryc tiép tham gia mua sam, sira chita tai san nha trudong. Thuc hién
du toan, chiét tinh, bao gia co tinh kha thi, dam bao hét stc tiét kiém tai chinh cho
nha truong. Hudng dan can k&, dy du cac hoa don chung tir khi thuc hién thanh
quyét toén.

- Pam bao thanh quyét toan nhanh, gon, kip thoi. Khong dé ton dong no hoic
tam tng trudce khi bude vao nam hoc tiép theo.



- Phu trach cong tac bao hiém CBGV, HS; Ché d¢ chinh séach.

2. Vin thu- Thi quy- Cong nghé théng tin: Tran Thi Hién

* Van thu:

- Nhan céng van dén vao sé theo qui dinh va chuyén cho hiéu truong xu 1y,
gilp hiéu trudng luu trit cong van di, dén, giao céng vin cho cac b phan, c& nhan
trong nha truong. CAc c& nhan, bo phan cong tac khi nhan cong vin dén phai ky
nhan va chiu trach nhiém vé quan 1y, luu trit cong van. Cudi nim hoc chuyén lai
cho van phong dé phan loai va luu tri 1au dai.

- Panh may cac loai van ban hanh chinh cia truong, vao so6 da, dung qui dinh
va gui di nhanh, kip thoi.

- Bam béo cac diéu kién 1am viéc hang ngay cho HT. Quan Iy con dau, sir dung
dong déu dang qui dinh, dang muc dich, khong dé giao vién, nhan vién dong diu

- Phu trach phan mém quan Iy CBGV, HS; H6 so CBGV; Quan 1y s6 theo dbi
cong van.

- Quan ly CSVC, tai san ciia nha truong; Cap phat bang TN

* Tha quy

- Thu va quan ly cac loai quy, cung ké toan can dol quy thu chi. Hang thang
tong hop, bao cdo sé luong tién mat cua cac 1op nop vé va sé du quy dé cho ké
toan béo céo hiéu truong.

- Thu quy chi duoc phat tién khi c6 phiéu chi hoic phiéu tam tng do Hiéu
truong Ky duyét.

- Khi phét tién, tha quy yéu cau ngudi linh tién phai ky vao ching tir ké toan
va ky vao sé chi cua thi quy (Chl y khéng cho nhan tién thay néu khong dugc uy
quyén).

3. Thiét bj- Thu vién- Y té: Nguyén Thij Diém My

- Xay dung ké hoach hoat dong cong tac quan Iy Thiét bi- Thu vién - Y té.

- Tong hop 1ap béo céo tinh hinh quan ly, st dung Thiét bi- Thu vién - Y té

- Kiém tra cac phong TB- TN, phong bé mén ; Chu dong dé xuét véi Hiéu
trudng viéc mua sam, thanh ly tai san, thiét bi.

-Thudng xuyén kiém tra va tiép nhan céac théng tin vé tinh hinh bao vé, bao
quan CSVC, tai san dé bao cdo va tham muu véi Hiéu truong vé cac bién phap giai
quyét, khac phuc, tu sira. .

- Mo s6 theo ddi thong ké tinh hinh sé lugng, chat luong phong hoc ban ghe
va cac trang thiét bi trong 16p hoc vao dau nam hoc, kiém ké danh gia, xép loai vé
cbng tac bao vé, bao quan CSVC cua céc l6p va trach nhiém phu trach giao vién
cha nhiém céc 16p. Phan loai chét luong sau mdi ky kiém tra ( Mot nam 03 1an
/nam hoc vao dau nam hoc, gitra ky I, cudi nam hoc hoic khi can thiét) va duoc
lwu giir ¢6 hé thdng qua cac nam.

- Lap ké hoach mua siam sach phuc vu cho giang day va hoc tap cua giao vién,
hoc sinh, du tru kinh phi dé hiéu truéng phé duyét. Cap phat va thu hdi sach gido
khoa, sach tham khao cho gido vién vao dau va cudi nam hoc.

- Lap s6 theo di vé& viéc muon sir dung sach béo, sach gido khoa, sach tham
khao...



- T4 chuc gidi thiéu va tuyén truyén vé sach, bao, tai liéu...theo ké hoach hoat
doéng thu vién dam bao phat huy hiéu qua tac dung cia thu vién nha truong theo
quy dinh.

- Hang nam kiém tra ba lan: Dau nam, cudi HKI va cudi nam (hodc dot xuét
khi Hiéu truang yéu cau), 1ap bao cao tinh hinh vé chéat lwong SGK, sach tham
khao va hoat dong cua thu vién trueong hoc. Bao quan, vé sinh thuong xuyén,
khong 1am mat, hu hong tai san nha trudng.

- Phu trach phong Pho hiéu truong: Chuan bi cac diéu kién Vé sinh, ban ghé,
nudc udng...

- Lap s6 theo ddi kham chita bénh cho hoc sinh va can bd vién chac nha
truong. Xay dung ké hoach khdm bénh dinh ky cho hoc sinh; ké hoach tuyén
truyén vé phong chbng cac dich bénh.

- Thuong truc ¢ phong truc Y té dé giai quyét va xur 1y cac trudng hop tai nan,
thuong tich bat thudng xay ra.

- Phu trach cong tac vé sinh moi truong, kiém tra danh gia vé sinh trudng
hang ngay theo chuan y té. Phdi hop vai can bo phu trach CSVC, lao dong dé xuat
t6 chirc lao dong dé dam bao méi truong ludn Xanh- Sach- Pep.

4. Nhan vién Bao vé, vé sinh( Hop dong lao ddng).

Nhan vién bao vé: Nguyén Vin Hop, Lé Vin V§

Nhan vién vé sinh; Téng Thi Huong, Nguyén Thi Hién

Thuc hién cac nhiém vu theo hop dong thoa thuan véi nha truong.Cu thé:

- Truc bao V¢, git gin tréng coi co s& VAt chat, tai san cia nha trudng, gom
cac phong hoc, cac khu van phong lam viéc, tréng gitr xe dap cua hoc sinh, chiu
trach nhiém vé cac tai san chung cua nha truong theo qui dinh. Phét hién kip thoi
nhitng hu hong mat mat tai san trong nha trueong 1ap bién ban bao cdo nha trudng
Xt ly.

- Kiém tra, kho4 cira van phong khi hét gio 1am viéc ,ma, khoa cong trudng
theo quy dinh, mo cira, khoa cira & cac 16p sau cac budi tan hoc. Trong coi, giir gin
cay xanh, xtr ly cac trrong hop xam pham tai san nha truong.

- Tham gia xtr 1y cac truong hop vi pham trat tu tri an trong truong hoc theo
qui dinh caa phéap luat. B4o céo kip thoi cho BGH ddi vai nhitng viéc xay ra trong
nha truong.

- Khong cho nguoi la mat (khong ¢o 1i do) vao trueong. Khong cho hoc sinh
ra ngoai cong trudong trong budi hoc. Phan ludng cho hoc sinh khi dén truong va
tan hoc

- Phu trach nuéc ubng cho HS- GV

- Quét don v¢ sinh cac hanh lang phong hoc, hanh lang cac phong hoc phong
lam viéc, trong cac phong lam viéc, hoi truong, san truong va khu vuc khuén vién
cua truong .

- V& sinh, tay rira cac nha vé sinh khu phong hoc, nha 1am viéc, nha vé sinh
cua hoc sinh, giao vién

- Thu gom réc thai dé vao ding noi quy dinh.
- Két hop cling voi nha truong quan |i cdng tac vé sinh moi truong trong
khuon vién truong hoc.

- Tudi va cham s6c cay hoa canh hang ngay.



IVV. Phan cbng giang day giao vién
(C6 ban phan céng kem theo)
Ngoai ra tiy theo tinh hinh thyuc té, hiéu trudng nha trudng c6 thé thay doi
hodc diéu chinh phan cdng nhiém vu cho phu hop.

Noi nhan HIEU TRUONG
-PGD&DT(blc)

-BGH(c/d)
-CBGV/(t/h)

Pham Thi Thién Hwong
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